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l. Pred prijezdem



Zakladni informacni zdroje

https://czs.muni.cz/cs/student-mu/studijni-pobyty/ceepus#podminky-ucasti

https://czs.muni.cz/cs/student-mu/informacni-zdroje/evidence-a-uznavani-pobytu#studijni-pobyty

https://www.phil.muni.cz/student/do-sveta
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I. Pfed prijezdem

\"V4

Co pred prijezdem v 5
bodech

1. Zaregistrovat se v CEEPUS databazi pri prihlaseni se na
stipendium

https://www.ceepus.info/#nbb

2. Stipendium je platné teprve az po obdrzeni emailu o
Letter of Acceptance z OeAD, ktery se podepise a
naskenovany posle zpét.

3. Vyridit ubytovédni (nutnost kvlli pozadavku CEEPUS
stipendia:

A. ubytovani pres kancelar OeAD Wien (¢im drive tim Iépe):

https://housing.oead.at/en/accommodation/wien-en

- zde jsou dalSi pozadavky upresnéné v emailech a dokumentech oead, napr. zaregistrovani
se na jejich strance a odevzdat zavérecnou zpravu

B. najit si ubytovani po vlastni ose (ubytovani je nutné, protoze nemizete dojizdét,

stipendium je vazané na pobyt ve Vidni a neni mozné byt déle nez tfi dny v tydnu pry¢ bez
souhlasu supervizora)

4. Zalozit v ISu evidenci o pobytu:

Student - Béhem studia - StaZe a pobyty - Zalozit novou stadz, studijni pobyt

https://czs.muni.cz//images/files/outgoing/informacni zdroje/postup kroku pri vyplnovani zaznamu

evidence v IS.pdf

Zde se odevzdava podepsany Learning Agreement a Confirmation of Studies


https://www.ceepus.info/#nbb
https://housing.oead.at/en/accommodation/wien-en
https://czs.muni.cz/images/files/outgoing/informacni_zdroje/postup_kroku_pri_vyplnovani_zaznamu_evidence_v_IS.pdf
https://czs.muni.cz/images/files/outgoing/informacni_zdroje/postup_kroku_pri_vyplnovani_zaznamu_evidence_v_IS.pdf

5. Vyplnit Learning Agreement v ISOIS aplikaci:

1. Odkaz na aplikaci pod Ostatni programy: https://czs.muni.cz/cs/student-mu/informacni-

zdroje/evidence-a-uznavani-pobytu#normy-a-dokumenty
2. Navod, jak vypsat LA:

https://czs.muni.cz//images/files/outgoing/informacni zdroje/navod LA ostatni programy.p

df

Learning Agreement isois vyZzaduje vypsany alespon jeden predmét na zahrani¢ni fakulté.
Praxe je takova, ze pokud pracujete na psani prace nebo sbirani dat, vymyslite jméno
predmétu na cizi univerzité jako Work on thesis/Work on research, predmét bude za 0
ETCS, ale nechéte si jej zapsat jako n&jaky B nebo C pfedmét existujici na Ustavu
religionistiky (néktery, ktery se poji s Vasim vyzkumem apod.). Tento krok konzultujete
s vyucujicim daného predmeétu! Vypisete jej se vSemi kredity do LA i s afiliaci k A nebo
B nebo C kategorii. Zadani predmétu ma dalsi nasledky pro jeho uznani (viz Uznavani
predmétl).

3. nechat podepsat pred odjezdem zahrani¢cnim oddélenim FF a Clovékem
zodpovédnym na Ustavu religionistiky za CEEPUS vyjezdy.


https://czs.muni.cz/cs/student-mu/informacni-zdroje/evidence-a-uznavani-pobytu#normy-a-dokumenty
https://czs.muni.cz/cs/student-mu/informacni-zdroje/evidence-a-uznavani-pobytu#normy-a-dokumenty
https://czs.muni.cz/images/files/outgoing/informacni_zdroje/navod_LA_ostatni_programy.pdf
https://czs.muni.cz/images/files/outgoing/informacni_zdroje/navod_LA_ostatni_programy.pdf

Il. Po prijezdu



II. Po prijezdu
Co po prijezdu
1. Do tFi dnu navstivit OeAD Regional Office a svého supervizora.

OeAD ma dvé kancelare, jedna se stara o stipendia a druha o ubytovani.

A. Pokud mate ubytovani pres OeAD, tak zde si vyzvednete klice od ubytovani + dostanete
podepsany formular Meldezettel, ktery musite do tfi dnl po prijezdu do Vidné odevzdat na

nékterou z registracnich kancelari (https://www.wien.gv.at/english/living-working/registration/) -

Meldezettel je pouze v némciné a pfi odjezdu ten samy dokument znovu do té samé kancelare
donesete.

B. pokud jste ubytovani jinde, musite si vytisknout Meldezettel sami a nechat si jej podepsat
od Clovéka, ktery Vam ubytovani poskytuje. Pak jej odevzdate na kancelar a pri odjezdu ten samy
dokument znovu do té samé kancelare donesete.

C. Na OeAD navstivite kancelar, kde se zaregistrujete a dostanete vypsany sSek na
stipendium, ktery si nechate proplatit v nékteré z pobocek banky. Dale dostanete student valid ID
card, se kterou se mlzete prokazovat na univerzité.

2. Vasemu supervisorovi se prihlasite do tfi dnl a nechate mu podepsat Learning Agreement,
ktery naskenovany odevzdate do IS slozky do 30 dni ve svém vytvoreném studijnim pobytu.

3. Pokud chcete pristup do knihovny (hlavni knihovna univerzity a kampus), je nutné vytisknout
Application Library Card (bud najdete v knihovné nebo na internetu) a nechat ji podepsat
supervisorem. Dojit do knihovny na informace, zaregistrovat se na u:account (u-card neni nutné
na meésic vyfizovat), a pak mate vstup do knihoven a databazi.

https://bibliothek.univie.ac.at/en/bibliotheksausweis.html



https://www.wien.gv.at/english/living-working/registration/
https://bibliothek.univie.ac.at/en/bibliotheksausweis.html

I1l. Zavér pobytu



Co na zaveér pobytu

1. Vytisknout Confirmation Studies pro Ostatni programy: https://czs.muni.cz/cs/student-

mu/informacni-zdroje/evidence-a-uznavani-pobytu#normy-a-dokumenty

A. Protoze se neodevzdava Transcript of Records, je dllezité pridat do Confirmation
odstavec, ktery popisuje, co jste béhem mésice délali. Napfr. vzor:

IV. CONFIRMATION OF FULFILMENT OF THE PROPOSED STUDY PROGRAMME FROM HOST
UNIVERSITY/ INSTITUTION

Host university/institution: This is to certify that the student mentioned above fulfilled his/her
proposed study programme - bibliographic research for a master's thesis and parallel research
projects./Timto potvrzujeme, Ze vyse zminény student splnil svdj navrZzeny studijni program - vyzkum
spojeny s diplomovou praci a pribuznymi projekty.

Coordinator’'s name/ Responsible person name: Date: ..oovvviiviiiiiennn, (dd.mm.yyyy)
...Univ.-Prof. MMMMag. Dr., M.A. Lukas Signature: ......ccccoveviiiininnnnn.
Pokorny...... Stamp

B. Tento dokument nechat podepsat maximadlné 5 dni pred odjezdem supervizorem a
vlozit jej do ISu do evidence o pobytu!

2. CEEPUS: Napsat Mobility report a Letter of Confirmation, nechat si je podepsat od
supervizora a vlozit do CEEPUS Uuctu. Dokumenty jsou pod Uc¢tem na CEEPUS strance, kde jste
se prihlasovali.

3. U OeAD jsou dalSi podminky (napsani zavérecné zpravy) podle toho, jestli jste byli u nich
ubytovani nebo ne. Kazdopadné Vas budou emailem upozorhovat, Ze musite v jejich aplikaci
vyplnit osobni udaje a zavérecnou zpravu, taktéz podepsanou od supervizora, nez skonci
pobyt. Odkaz na aplikaci poSlou emailem.

4. Znovu vyplnit Meldezettel a odevzdat jej na registration office, kde jste se prihlasovali.


https://czs.muni.cz/cs/student-mu/informacni-zdroje/evidence-a-uznavani-pobytu#normy-a-dokumenty
https://czs.muni.cz/cs/student-mu/informacni-zdroje/evidence-a-uznavani-pobytu#normy-a-dokumenty

Jak na uznavani predmétu

Podle toho, co jste v Learning Agreementu napsali jako predmét, ktery chcete uznat na zakladé
Vase pobytu, tak vyplnite jeho uznani podle navodu:

https://www.phil.muni.cz/do/phil/Pracoviste/SO/uznavani zahranici/uznani stud pobyt naFF.pdf

Pozor: Ukonceni predmétu mulzete s vyucujicim domluvit, Ze splnite vSechny predpoklady
(zapocet, zkousku, kolokvium) a on misto toho, aby Vam osobné zadal zndmku do ISu, tak si tu
znamku nechate uznat studijnim oddélenim FF. Je nutné, aby vyucujici predmét nezapisoval, jako
absolvovany, protoze jej pak studijni oddéleni nemlze zapsat a Vas pobyt nebude v systému
ukonceny. Tyto kroky je dobré konzultovat s Vasi studijni referentkou.


https://www.phil.muni.cz/do/phil/Pracoviste/SO/uznavani_zahranici/uznani_stud_pobyt_naFF.pdf

Shrnuti pro stastné
ukonceny pobyt

Pred pfijezdem:

1. Learning Agreement podepsany zahrani¢nim oddélenim + zdstupcem na religionistice.
2. Vyfrizené ubytovani bud u OeAD nebo po vlastni ose.

3. Zalozena evidence o pobytu v ISu.

4. Zalozena evidence v CEEPUS schrance.

5. Poslany Letter of Acceptance na OeAD kvdli stipendiu.

Ve Vidni:

1. Odevzdat Meldezettel na registration office.
2. Do tri dnd se registrovat na OeAD a u svého supervizora.
3. Nechat si od supervizora podepsat LA a vlozZit jej do evidenci o pobytu v ISu.

Ukonceni pobytu:

1. Nechat si podepsat supervizorem Confirmation Studies pro MUNI, Mobility report a Letter
of Confirmation pro CEEPUS, pripadné zdvérecnou zpravu pro OeAD, vSechno nahrat do
prislusnych slozek co nejrychleji.

2. Vyplnit zpravu a Udaje o pobytu v aplikaci OeAD (moznd je to jen pro ubytované) + od-
ubytovat se.

3. Odevzdat Meldezettel na stejnou registration office.

4. Nechat si uznat ke konci semestru predmeét z Learning Agreement podle navodu studijniho
oddéleni.



